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Bekanntmachungsplattform Kurzer Uberblick

2 Kurzer Uberblick Arbeitsschritte

Bevor wir Ihnen in den folgenden Kapiteln die Arbeitsschritte zum
Veroffentlichen von Bekanntmachungen im Detail beschreiben, erhalten Sie hier
einen kurzen Uberblick:

1. Registrieren Sie sich an der Bekanntmachungsplattform

2. Legen Sie eine Sachbearbeiterkennung an

3. Melden Sie sich mit der Sachbearbeiterkennung an der
Bekanntmachungsplattform an

4. Wahlen Sie das Veréffentlichungsmedium:
Bayerischer Staatsanzeiger und www.bayern.de (Zeitung und Internet),
oder nur www.bayern.de (Nur Internet)

5. Geben Sie die Kopfdaten zur Bekanntmachung ein

6. Erfassen Sie den Bekanntmachungstext entweder online, oder Sie laden
ihn als PDF-datei hoch.

7. Geben sie die Bekanntmachung zur Veréffentlichung frei.

Bitte beachten Sie: /N
Die Wahl des Veroéffentlichungsmediums, die Vergabeart (VOB, VOL, ==
VOF) und die Erfassungsart (Online oder Upload) kann nicht
zuriickgenommen oder spater nochmal gedndert werden. Sie kdnnen

aber die Bekanntmachung lI6schen und neu erfassen.
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Bekanntmachungsplattform An der Bekanntmachungsplattform registrieren

3 An der Bekanntmachungsplattform Registrierung
registrieren

Registrieren Sie sich an der Bekanntmachungsplattform fiir 6ffentliche
Ausschreibungen, damit Sie Bekanntmachungen online veréffentlichen kénnen.

Rufen Sie dazu die Bekanntmachungsplattform unter der Adresse
http://www.verwaltung.bayern.de/Ausschreibungen-.179/index.htm auf.

Alternativ finden Sie die Bekanntmachungsplattform auf
www.verwaltung.bayern.de unter ,Service" und dort unter ,,Ausschreibungen®.

Starseite | Inhaltsverzeichnis | Kontaki | E-Mail-Abo | RSS | Textgrofe - |

Bayerische
Staatsregierung &5 )

i THEMEN | SERVICES | AKTUELLES

V It '
erwaaﬂpginen Klick.lé ‘_ \_‘,ﬂ, I ;

» Startseite » Senices > Ausschreibungen

BAYERN | SUCHE ©

==

a E .
Senraces Ausschreibungen online
~ Ausschreibungen
Bieter Bekanntmachungsplattform fir &ffentliche Ausschreibungen EXTERNER LINK
Wergabestele Mit der Bekanntmachungsplatiform bietet die Staatsregierung ein tbersichtliches und

Informatienen zum Vergabe-
und Vertragswesen in
Bayern G

komfortables Portal zur Suche und zur Ver&ffentlichung staatlicher und kommunaler
Ausschreibungen. Viele Ausschreibungsunterlagen kénnen in digitaler Form direkt oder
nach vorheriger Registrierung heruntergeladen und weiterbearbeitet werden.

Bieter

3 Bekanntrnachungen suchen

Vergabestelle

EESSS > Bekanntmachungen versfientichen

= Fir diesen Dienst midssen Sie sich registrieren. Bitte folgen Sie diesern Link zum

EaTRteeEA Anmeldeformulat
‘-._--‘—-___\_ -
— ElenutzeEmegen

Die Staatsanzeiger ONLINE LOGISTIK GmbH istinhaltlich und technisch verantwortlich fiir die Seiten "Ausschreibungen
Online”. Fir die Inhalte im Sinne der VOBNOLNVOF sind die ausschreibenden Stellen verantwortlich.

i Impressum | @ Bayerische Staatskanzlei }

Abbildung 1: Startseite der Bekanntmachungsplattform

Den Link zum Anmeldeformular finden Sie auf der Startseite der
Bekanntmachungsplattform ,Ausschreibungen Online™ im Kasten
~Vergabestelle®.
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Bekanntmachungsplattform An der Bekanntmachungsplattform registrieren

Vergabestelle

» Bekanntmachungen verdfientlichen

Fir diesen Dienst missen Sie sich registrieren. Bitte folgen Sie diesem Link zum

LT aoeaan Anmeldgformular
—==  Benuzerdnlegen

Abbildung 2: Anmeldeformular aufrufen
Klicken Sie einfach den Link ,Anmeldeformular® und folgen Sie den dort
angegebenen Schritten.

Nach erfolgreicher Registrierung erhalten Sie von unserer Kundenbetreuung eine
Administratorkennung fir das Verwaltungsmodul.

Im Verwaltungsmodul legen Sie Sachbearbeiterkennungen fiir sich und/oder Ihre
Mitarbeiter an. Mit einer Sachbearbeiterkennung kénnen Sie sich an der
Bekanntmachungsplattform anmelden und Bekanntmachungen verdffentlichen.

Das Anlegen von Mitarbeiterkennungen im Verwaltungsmodul wird im nachsten
Kapitel beschrieben.
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Anleitung zum Veréffentlichen von Bekanntmachungen Sachbearbeiterkennungen im Verwaltungsmodul anlegen

4 Sachbearbeiterkennungen im Verwaltung
Verwaltungsmodul anlegen
Im Verwaltungsmodul legen Sie weitere Mitarbeiterkennungen fir sich oder Ihre
Mitarbeiter an und verwalten sie. Sie benétigen mindestens eine
Sachbearbeiterkennung, mit der Sie oder Ihr Mitarbeiter sich an der
Bekanntmachungsplattform anmelden und Bekanntmachungen veréffentlichen
kdnnen.
Die zur Anmeldung am Verwaltungsmodul notwendige Administratorkennung
haben Sie mit Ihrer Registrierung von unserer Kundenbetreuung erhalten.
Auf der Startseite der Bekanntmachungsplattform , Ausschreibungen Online®
finden Sie im Kasten ,Vergabestelle™ den Link ,,Benutzer anlegen®, der das
Verwaltungsmodul aufruft. Klicken Sie den Link.
= & A
Vergabestelle
— === > Bekanntmachungen verifientlichen
- Fir diesen Dienst missen Sie sich registrieren. Bitte folgen Sie diesem Link zum
QoA Anmeldeformular,
iy
To— Benutzefgnlengen
LT = "\J 5
Abbildung 3: Verwaltungsmodul aufrufen
Im Anmeldefenster melden Sie sich mit dem Benutzernamen und Kennwort Ihrer
Administratorkennung an.
i -
‘:‘1, (!
o
Der Server "“waww, stastsanzeiger-online. de” an
"P3oOL-anmeldung” erfordert einen Benutzernamen und ein
kennwart,
warnung: Dieser Server fordert das Senden won
Benutzernamen und Kenmwort auf unsichers Art an
(Basisauthentifizierung ohne eine sichere Yerbindung).
Benutzername: Iﬂ G587-1 LI
Kennwaork: Io.......
|_ Kennwort speichern
Ok, I Abbrechen
Abbildung 4: Anmeldefenster
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Anleitung zum Veréffentlichen von Bekanntmachungen Sachbearbeiterkennungen im Verwaltungsmodul anlegen

Das Verwaltungsmodul 6ffnet sich mit der Anzeige Ihrer letzten erfolgreichen
Anmeldung.

Bitte beachten Sie:

Geben Sie dreimal ein falsches Kennwort ein, dann wird Ihr /N
Benutzername zur Sicherheit gesperrt. Bitte rufen Sie dann unsere
Hotline an, um die Sperre aufheben zu lassen. (siehe Kapitel 10
Kundenbetreuungab S.44)

Wenn Sie sich das erste Mal anmelden, dann werden Sie dazu aufgefordert, ein
eigenes Kennwort zu vergeben. (Ihr Kennwort kdnnen Sie spater im Menl
~Verwaltung/Kennwort" jederzeit andern.)

Abmeldung G587-1 O
Kennwortdnderu ng Speichern | Zurlcksetzen |
Kennwaort (alt):
Kennwort (neu):

Kennwort (wiederholt):

Beachten Sie bitte:
Das Kennwort muss aus mindestens 8, aber hachstens 12 Zeichen davon
mindestens 1 Sonderzeichen bestehen!

Abbildung 5: Kennwort dndern

Geben Sie in das Eingabefeld ,,Kennwort alt" das Kennwort ein, dass Sie von
unserer Kundenbetreuung erhalten haben und in das Eingabefeld ,Kennwort
neu" geben sie Ihr neues Kennwort ein. Wiederholen Sie das Kennwort zur
Sicherheit im Eingabefeld , Kennwort wiederholt" und bestdtigen Ihre Eingaben
mit ,,Speichern®.

Sie werden aufgefordert sich mit Ihrem neuen Kennwort erneut anzumelden

verbindung herstellen mit www.staat: 2=l

£,
iR

Der Server "www,staatsanzeiger-online . de" an
"PSOL-Anmeldung” erfordert einen Benutzernamen und ein
Kennwart,

‘Warnung: Dieser Server fordert das Senden won
Benutzernamen und Kenmwort auf unsichere Art an
(Basizauthentifizierung ohne eine sichere Verbindung).

Benutzername: I € c5a7-1 j

Kennvwort: | LIIITITT)

™ kemnwort speichern

oK I Abbrechen |

Abbildung 6: Erneute Anmeldung
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Anleitung zum Veroffentlichen von Bekanntmachungen Sachbearbeiterkennungen im Verwaltungsmodul anlegen

Nach der Anmeldung mit Ihrem neuen Kennwort wird IThnen der
BegruBungsbildschirm angezeigt.

Verwaltung | Abmeldung

Anmeldung: Vergabestelle Musterstadt (Vergabestelle Musterstadt)

Abbildung 7: BegriiBungsbildschirm Verwaltungsmodul

Sie haben im Verwaltungsmodul in der oberen blauen Menlleiste die
Menilpunkte ,Verwaltung® und ,Abmeldung® zur Verfligung.

Verwaltung

Mit ,,Verwaltung" 6ffnen Sie das Verwaltungsmend, in dem Sie Funktionen zum
Verwalten Ihrer Administratorkennung und zum Anlegen von weiteren
Mitarbeiterkennungen finden.

Abmelden Abmelden

Wenn Sie mit der Verwaltung der Mitarbeiterkennungen fertig sind, melden Sie
sich Uber den Menlpunkt ,Abmeldung® ordnungsgemaB vom Verwaltungsmodul
ab.

Verwaltungsmenii Verwaltung

Mit Klick auf ,Verwaltung" 6ffnen Sie das Verwaltungsmend.

Verwaltung |Ab meldung

Verwaltung
| |Persénliche Daten

@J Kennwort

B Mitarbeitername
&] Adresse

j] Rechte
| |Firmendaten |

Erl  Mitarbeiter

@] Kennwort zurlicksetzen

Abbildung 8: Verwaltungsmenii
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Anleitung zum Veréffentlichen von Bekanntmachungen Sachbearbeiterkennungen im Verwaltungsmodul anlegen

Im Meni ,Verwaltung® finden Sie unter ,Persdnliche Daten™ vier Menlpunkte,
um Ihre Administratorkennung zu verwalten und unter ,Firmendaten® zwei
Menlpunkte, um weitere Mitarbeiterkennungen anzulegen und zu verwalten.
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Anleitung zum Veréffentlichen von Bekanntmachungen Sachbearbeiterkennungen im Verwaltungsmodul anlegen

Kennung

4.1 Administratorkennung verwalten | .,

Mit den MenUpunkten unter ,Persénliche Daten™ verwalten Sie Ihre
Administratorkennung.

- Kennwort
Uber den Menlpunkt ,,Kennwort™ kénnen Sie das Kennwort Ihrer
Administratorkennung andern.

- Mitarbeitername
Uber den Menlpunkt ,Mitarbeitername™ kénnen Sie den Mitarbeiternamen
Ihrer Administratorkennung andern.

— Adresse
Diesen MenlUpunkt bendtigen Sie nicht.

- Rechte
Der Menidpunkt ,Rechte" zeigt Ihnen die Benutzerrechte der
Administratorkennung an.

4.2 Mitarbeiterkennungen anlegen Mitarbeiter
verwalten
und verwalten
Die Mitarbeiterkennungen verwalten Sie mit den beiden MenUpunkten
~Mitarbeiter® und ,Kennwort zuriicksetzen™ unter ,Firmendaten®.
Il Eechte
|___[Firmendaten |
E Mitarbeiter
@ Kennwort zuricksetzen
Abbildung 9: Mitarbeiterkennungen verwalten
Mitarbeiter anlegen Mitarbeiter
Neue Benutzerkennungen legen Sie Uber die Mitarbeiterliste an.
Klicken Sie auf ,Mitarbeiter®, um die Mitarbeiterliste zu 6ffnen.
Anfangs wird als einziger Eintrag der Mitarbeiterliste Ihre Administratorkennung
angezeigt, mit der Sie angemeldet sind.
O April 2008 Staatsanzeiger ONLINE LOGISTIK GmbH
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Anleitung zum Veréffentlichen von Bekanntmachungen Sachbearbeiterkennungen im Verwaltungsmodul anlegen

Verwaltung |Ab meldung

Mitarbeiterliste

~ : - Benutzer-
-3r. r F St g
Mitarbeitername — tatus

Admin Herbert Muster G587-1 GULTIG
MNur ein Datensatz vorhanden.

W
_,_,Wt?_,_,

Abbildung 10: Mitarbeiterliste mit Button "Zum Einfiigen"

Damit Sie sich am Bekanntmachungsportal anmelden kénnen und
Bekanntmachungen veroffentlichen kdnnen, miissen Sie mindestens eine weitere
Mitarbeiterkennung, namlich eine Sachbearbeiterkennung anlegen.

Mitarbeiterkennung anlegen Mitarbeiter
Um eine weitere Mitarbeiterkennung anzulegen klicken Sie auf ,Zum Einfligen™.
Es 6ffnet sich die Seite ,Neuer Mitarbeiter". Dﬁ

. .
| Neuer Mitarb.

Mitarbeitername: IHerbert Mustermann

MNutzergruppe: Administrator j

Administrator
‘Bekanntmachungen erfassen und freigeben .
Bekanntmachungen nur erfassen
Bekanntmachungen nur freigeben
Bekanntmachungen nur lesen

Bemerkung:

Geben Sie einen Mitarbeiternamen ein.

Bitte beachten Sie:

Der Mitarbeitername ist nicht der Benutzername. Der Benutzername
wird beim Speichern der neuen Benutzerkennung automatisch vom ﬁ
Verwaltungsmodul vergeben.

Wahlen Sie eine Nutzergruppe.

Eine Mitarbeiterkennung hat bestimmte Rechte, je nachdem, welche
Nutzergruppe ihr zugeordnet ist..

O April 2008 Staatsanzeiger ONLINE LOGISTIK GmbH
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Anleitung zum Veréffentlichen von Bekanntmachungen Sachbearbeiterkennungen im Verwaltungsmodul anlegen

Folgende Nutzergruppen gibt es: Nutzergruppen
Administratoren:

- Admin
Der Administrator kann sich nur am Verwaltungsmodul (Link: ,,Benutzer
anlegen™) anmelden. Er legt Benutzerkennungen an, verwaltet sie und kann
Kennworter von Mitarbeitern zuricksetzen.

Sachbearbeiter:

Alle Sachbearbeiter kénnen sich nur an der Bekanntmachungsplattform (Link:
Bekanntmachungen verdéffentlichen™) anmelden. Sie haben die folgenden
unterschiedlichen Rechte:

- EGOV 1003: Bekanntmachungen erfassen und freigeben
Dieser Sachbearbeiter hat alle Rechte, die ein Sachbearbeiter haben kann.
Sie bendtigen mindestens eine Mitarbeiterkennung mit dieser
Nutzergruppe, um Bekanntmachungen verdéffentlichen zu kénnen.

- EGOV 1002: Bekanntmachungen nur erfassen

- EGOV 1004: Bekanntmachungen nur freigeben.

- EGOV 1001: Bekanntmachungen nur lesen.

Wenn Sie wollen kénnen Sie noch eine Bemerkung zum Mitarbeiter eingeben.
Diese Bemerkung wird nur auf der Seite ,Mitarbeiter™ im Verwaltungsmodul
angezeigt.

Haben Sie einen Mitarbeiternamen eingegeben und eine Nutzergruppe
ausgewahlt, dann bestdtigen Sie Ihre Angaben mit ,,Speichern®.

Die neue Benutzerkennung wird angelegt und dabei vergibt das
Verwaltungsmodul automatisch den Benutzernamen und ein vorlaufiges
Kennwort.

Mitarbeiter Neul Speichern Laeschen Sperren

Benutzername: G294-6

Thr Kennwort lautet: havlcxg?

Mitarbeitername: |Herben Mustermann

Nutzergruppe: IBekanntmachungen erfassen und freigeben j

Bemerkung: d

Letzte Anderung: 01.02.2008/15:41

Status: GULTIG

Hinweis: Bitte merken Sie sich das Kennwort unbedingt! Sie bendtigen es fiir die erste Anmeldung!!! Erfolgreich eingefiigt.

Abbildung 11: Neu angelegte Mitarbeiterkennung

O April 2008 Staatsanzeiger ONLINE LOGISTIK GmbH
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Anleitung zum Veréffentlichen von Bekanntmachungen Sachbearbeiterkennungen im Verwaltungsmodul anlegen

Bitte beachten Sie:

Merken Sie sich unbedingt das Kennwort. Es wird bei erneutem Aufruf ﬁ
der Seite ,Mitarbeiter" nicht wieder angezeigt. Der neue Mitarbeiter
bendtigt das Kennwort zur ersten Anmeldung. Danach vergibt er ein
Eigenes.

Die Mitarbeiterliste aktualisieren Sie mit Klick in die Uberschrift ,Mitarbeiterliste".

Mitarbeiterkennung @ndern Mitarbeiter
verwalten

Uber die Mitarbeiterliste kénnen Sie die Seite ,Mitarbeiter® mit Klick auf den

Mitarbeiternamen aufrufen.

= .
:E Mitarbeiter Neul Speichern | Loeschen Sperren
Benutzername: G294-6
Mitarbeitername: |Herber1 Mustermann
MNutzergruppe: |Bekanntmachungen erfassen und freigeben j
Bemerkung: ;|
Letzte Anderung: 01.02.2008/15:41
Status: GULTIG

Abbildung 12: Mitarbeiterkennung verwalten

Auf der Seite ,Mitarbeiter™ werden Mitarbeitername, die Nutzergruppe und die
Bemerkung angezeigt und Sie kdénnen Sie andern und speichern.

AuBerdem kdnnen Sie die Benutzerkennung sperren, so dass der Benutzer sich
nicht mehr an der Bekanntmachungsplattform anmelden kann.
Natidrlich kénnen Sie eine gesperrte Kennung wieder freischalten.

Sie kdnnen eine Benutzerkennung auch I6schen. Ein geldschter Benutzer taucht
nicht mehr in der Mitarbeiterliste auf und kann sich auch nicht mehr an der
Bekanntmachungsplattform oder dem Verwaltungsmodul anmelden.

Zu Ihrer Sicherheit lasst sich Ihre erste Administratorkennung weder sperren
noch Iéschen.

Kennwort zuriicksetzen Kennwort
ricksetzen

Hat ein Benutzer sein Kennwort vergessen, dann kénnen Sie ihm ein neues

erstellen.

Offnen Sie dazu mit Klick auf ,Kennwort zuriicksetzen® im Meni ,Verwaltung" die
Seite ,Kennwort Ricksetzung".

O April 2008 Staatsanzeiger ONLINE LOGISTIK GmbH
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Anleitung zum Veréffentlichen von Bekanntmachungen Sachbearbeiterkennungen im Verwaltungsmodul anlegen

& Kennwort-Riicksetzung (SOL)
Adresse: Feulner und Haeffner
Biro f. Architektur u. Denkmalpflege
Heigertgasse 5
D-91781 Weillenburg

Benutzer- -
N N I T

Admin Lisa Mustermann G294-1 GULTIG g
EGOV 1003 Lisa Mustermann G294-2 GULTIG g
EGOV 1003 Herbert Mustermann G294-6 GULTIG £

Alle 3 Datensatze angezeigt. %

Auf dieser Seite finden Sie eine Liste aller Benutzerkennungen mit Ihrem Status.
Hier kbnnen Sie auch sehen, ob eine Kennung etwa gesperrt ist.

Um fir einen Mitarbeiter ein neues Kennwort zu erzeugen, klicken Sie auf
+~Wechseln®. Die Schaltflache verschwindet und statt dessen wird das neue
vorlaufige Kennwort zwischen Anfiihrungszeichen angezeigt.

TOUV IOUS LIS IS CETTITETT TETEL GULTIG =

EGOV 1003 Herbert Mustermann 5294-6 GULTIG ="y1lub1fm?"

alla 3 Natensitre Annazseint

Teilen Sie dem Mitarbeiter das neue Kennwort mit. Er kann sich damit anmelden,
muss aber sofort nach der Anmeldung ein eigenes Kennwort vergeben.

Bitte beachten Sie:

Sollten Sie Ihr Kennwort fiir die Administratorkennung vergessen oder /N
dreimal falsch eingegeben haben, dann wenden Sie sich bitte an unsere
Kundenbetreuung. Unsere Mitarbeiter helfen Ihnen gerne weiter! (siehe
Kapitel 10 Kundenbetreuung ab S.44)

O April 2008 Staatsanzeiger ONLINE LOGISTIK GmbH
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Bekanntmachungsplattform Anmelden an der Bekanntmachungsplattform

5 Anmelden an der Sachbearbeiter-
Login
Bekanntmachungsplattform

Bekanntmachungen veréffentlichen Sie mit Ihrer Sachbearbeiterkennung tber
die Bekanntmachungsplattform.

Rufen Sie die Bekanntmachungsplattform auf, wie auf S.4 beschrieben.
Zur Anmeldung an der Bekanntmachungsplattform klicken Sie den Link
~Bekanntmachungen veroéffentlichen™ im Kasten ,Vergabestelle®.

Vergabestelle

e ElekanntmachungenEerﬁﬁentlichen
B Fir diesen Dienst miis'sen Sie sich registrieren. Bitte folgen Sie diesem Link zum
w Anreldefarmular,

— Benutzer anlegen

[ ]

Abbildung 13: Bekanntmachungen veroffentlichen

Sie werden gebeten sich anzumelden.

¥Yerbindung herstellen mit c034

.
iR

Der Server "c034" an "PSOL-Anmeldung” erfordert einen
Benutzernamen und ein Kennwort,

Warnung: Dieser Server fordert das Senden won
Benutzernamen und Kenmwort auf unsichere Ark an
(Basisauthentifizizrung ohne eine sichere Yerbindung).

Benutzernarne: I 7 c5e7- j

Kennwaork: I--------

[ Kenrwort speichern

| (0] 4 I Abbrechen

Abbildung 14: Anmeldefenster

O April 2008 Staatsanzeiger ONLINE LOGISTIK GmbH
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Bekanntmachungsplattform Anmelden an der Bekanntmachungsplattform

Mit Sachbearbeiterkennung anmelden

Melden Sie sich mit der Sachbearbeiterkennung und dem zugehdérigen Kennwort
an, die Sie im Verwaltungsmodul angelegt, oder vom Verwalter Ihrer
Mitarbeiterkennungen erhalten haben.

Wenn Sie sich zum ersten Mal anmelden, dann werden Sie aufgefordert ein
eigenes Kennwort zu vergeben.

» Startseite » Services » Ausschreibungen » Vergabestelle

Y SeiEs Ausschreibungen online
v Ausschreibungen
~ Vergabestelle Kennwort dndern
Abmelden
Kennwort (alt) [ |
Hilfe

Kennwort (neu): | |

Kennwort (wiederholt): [ |

> Felder leeren > Speichem

Beachten Sie bitte:
Das Kennwort muss aus mindestens 8, aber hichstens 12 Zeichen davon mindestens 1 Sonderzeichen bestehen!

Abbildung 15: Kennwort dndern

Geben sie das bisherige Kennwort in das Eingabefeld , Kennwort alt" und Ihr
neues Kennwort in ,Kennwort neu®" ein. Wiederholen Sie Ihr neues Kennwort und
bestdtigen Sie Ihre Eingaben mit ,Speichern®.

Ihr neues Kennwort wird gespeichert und eine entsprechende Bestatigung wird
angezeigt.

» Startseite » Services » Ausschreibungen » Vergabestelle

Ausschreibungen online

w Ausschreibungen

v Vergabestelle Verwaltung
Meu erfazzen Das Kennwort wurde erfolgreich geandert!
In Bearbeitung Wahlen Sie die gewiinschte Verwaltungsfunktion:
Archiv » Kennwort andern
Verwaltung » Mitarbeitername &ndern
Abmelden » Eigene Benutzerrechte
Hilfe

Abbildung 16: Verwaltungsmenii mit Bestdtigungsmeldung

Uber den Meniipunkt ,Verwaltung/Kennwort &ndern® kédnnen Sie Ihr Kennwort
jederzeit andern.

Abmelden Abmelden

Sie kénnen sich jederzeit wieder abmelden mit Klick auf den gleichnamigen
Menlpunkt im linken Mend.

O April 2008 Staatsanzeiger ONLINE LOGISTIK GmbH
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Bekanntmachungsplattform Anmelden an der Bekanntmachungsplattform

v Senices

~ Ausschreibungen

v Vergabestelle

Meu erfazsen
In Bearbeitung
Archiv
Verwaltung
Abmelden

Hilfe

Abbildung 17: Korrektes Abmelden

Bekanntmachungen verodffentlichen

Wollen Sie eine Bekanntmachung veréffentlichen, dann wahlen Sie im ersten
Schritt das Veréffentlichungsmedium, wie im nachsten Kapitel beschrieben.

O April 2008 Staatsanzeiger ONLINE LOGISTIK GmbH
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Bekanntmachungsplattform Veroffentlichungsmedium wahlen

6 Veroffentlichungsmedium wahlen Medium wahlen

Je nachdem, ob Sie Ihre Bekanntmachung im Bayerischen Staatsanzeiger und
auf Bekanntmachungsplattform auf www.bayern.de, also als Anzeige in der
Zeitung und im Internet, oder nur auf der Bekanntmachungsplattform auf
www.bayern.de verdffentlichen wollen, werden unterschiedliche Daten zur
Veroéffentlichung bendtigt.

Daher wahlen Sie im ersten Schritt der Erfassung das Vero6ffentlichungsmedium.
Die Seite , Veroffentlichungsmedium™ wird direkt nach der Anmeldung an der

Bekanntmachungsplattform angezeigt (auBer bei der ersten Anmeldung), oder
Sie rufen Sie liber den Menlipunkt ,Neu erfassen™ im linken Men(l auf.

v Senices

» Alsschreibungen

w ‘ergabestelle

In BEdrbeitung
Archiv
Verwaltung
Abmelden

Hilfe

Abbildung 18: Bekanntmachung neu erfassen

Mit Klick auf den entsprechenden Link, wahlen Sie das gewiinschte Medium fir
Ihre Bekanntmachung.

Ausschreibungen online

Verdffentlichungsmedium wihlen
Wiahlen Sie das Medium, in dem Sie lhre Bekanntmachung veréffentlichen machten:

» Baverischer Staatsanzeiger und www.bayern.de

» www.bayern.de

Abbildung 19: Veréffentlichungsmedium wahlen

Beachten Sie bitte:
Sie konnen die Wahl des Veroéffentlichungsmediums nicht mehr (==
zuriicknehmen, nachdem Sie die Kopfdaten gespeichert haben!

O April 2008 Staatsanzeiger ONLINE LOGISTIK GmbH
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Bekanntmachungsplattform Bekanntmachung in Zeitung und Internet verdffentlichen

7 Bekanntmachung in Zeitung und Internet
veroffentlichen

Wenn Sie den Bayerischen Staatsanzeiger und www.bayern zur Veroéffentlichung
Ihrer Bekanntmachung wahlen, dann wird die Bekanntmachung an den
Bayerischen Staatsanzeiger Ubermittelt, sobald Sie die Bestellung abschicken.

Der Verlag disponiert die Bekanntmachung bis zum Redaktionsschluss fur den

nachstmaoglichen Erscheinungstermin, sofern Sie nicht einen spateren frihesten
Veroffentlichungstermin angegeben haben. Gleichzeitig sorgt der Verlag flr die
Veroéffentlichung auf der Bekanntmachungsplattform auf www.bayern.de.

Zur Verodffentlichung in Zeitung und Internet gehen Sie vor, wie in den folgenden
Kapiteln beschrieben.

Zeitung und
Internet

O April 2008 Staatsanzeiger ONLINE LOGISTIK GmbH
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Bekanntmachungsplattform Bekanntmachung in Zeitung und Internet verdffentlichen

7.1 Kopfdaten der Bekanntmachung
eingeben

Wenn Sie den Bayerischen Staatsanzeiger und www.bayern.de zur
Veroéffentlichung Ihrer Bekanntmachung gewahlt haben, dann werden Sie im
nachsten Schritt aufgefordert die Kopfdaten der Bekanntmachung einzugeben.

Ausschreibungen online

Kopfdaten der Bekanntmachung

Titel™: |F~!en0vierung Mehrzweckhalle Malerarbeiten
Vergabeverfahren*: VOE -

Frilhestes Bekanntmachungsdatum: |:|
Bekanntmachungstext*: & Online erfassen

¢ Als Datei hochladen

35

Die mit* gekennzeichneten Felder missen ausgefillt werden!

Abbildung 20: Kopfdaten der Bekanntmachung eingeben

Folgende Kopfdaten werden bendtigt:

- Titel
Geben Sie einen Titel Ihrer Wahl an. Pflichtangabe

- Vergabeverfahren
Wahlen Sie ein Vergabeverfahren (VOB, VOL, VOF). Pflichtangabe

— Frihestes Bekanntmachungsdatum
Wenn Sie hier nichts angeben, dann erscheint die Bekanntmachung sowohl in
der Zeitung, als auch auf der Bekanntmachungsplattform zum nachsten
Erscheinungstermin der Zeitung, vor dessen Redaktionsschluss Sie die
Bekanntmachung bestellt haben.
Durch Angabe eines Datums kdnnen sie die Verdffentlichung auf spatere
Erscheinungstermine verschieben.

— Bekanntmachungstext
Wahlen Sie, ob Sie den Text online auf der Bekanntmachungsplattform
eingeben mdchten, oder lieber als fertige Datei hochladen méchten.
Pflichtangabe

Bitte beachten Sie:

Die Angaben zur Vergabeart und zur Texterfassung kénnen Sie nach
Klick auf ,,Speichern™ nicht mehr riickgangig machen. Sie konnen die
Bekanntmachung dann nur noch loschen und neu anlegen.

Kopfdaten
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Bekanntmachungsplattform Bekanntmachung in Zeitung und Internet veroffentlichen

SchlieBen Sie Ihre Eingaben mit ,Speichern™ ab.

Je nachdem, ob Sie ,,Online erfassen™ oder ,Als Datei hochladen™ gewahlt haben,
wird nach dem Speichern der Kopfdaten die entsprechende Seite zum Erfassen
Ihres Bekanntmachungstextes angezeigt.

Bekanntmachungen in Bearbeitung Liste: ,In
Bearbeitung"

Sobald Sie zu einer Bekanntmachung die Kopfdaten gespeichert haben, ist diese

Bekanntmachung als Datensatz angelegt. Wenn Sie die weitere Bearbeitung

unterbrechen, dann finden Sie spater die Bekanntmachung wieder mit Klick auf

»~In Bearbeitung"™ im linken Mend.

v Senices

w Ausschreibungen

v Yergabestelle

Neu erfassen

In Eeartjl'rtung
Archiv

Verwatung
Abmelden

Hilfe

Abbildung 21: Bekanntmachungen in Bearbeitung aufrufen

Es 6ffnet sich die Liste aller Ihrer Bekanntmachungen, die noch nicht von der
Zeitung disponiert, oder im Internet veréffentlicht wurden.

Ausschreibungen online
Bekanntmachungen in Bearbeitung

Bekanntmachungen 1 -1

Offnen Titel Status Laschen
> 5 E‘“S Renovierung Mehrzweckhalle Malerarbeiten » Loschen

Bekanntmachungen 1 -1

Abbildung 22: Liste der Bekanntmachungen, die sich in Bearbeitung befinden

Jede Bekanntmachung wird in der Liste mit Ihrer eindeutigen automatisch
vergebenen Nummer, dem von Ihnen vergebenen Titel und Ihrem aktuellen
Status angezeigt.
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Bekanntmachungsplattform Bekanntmachung in Zeitung und Internet verdffentlichen

Das bedeuten die verschiedenen Status: Status einer
Bekanntmachung
- weil3: ,Deckblatt erstellt"
Sie haben bisher nur Kopfdaten gespeichert, aber noch keinen
Bekanntmachungstext erfasst.

- grau: ,Bekanntmachung erstellt"
Sie haben Kopfdaten gespeichert und einen Bekanntmachungstext erfasst,
die Bekanntmachung aber noch nicht beim Verlag bestellt.

— grun: ,Bekanntmachung bestellt"
Sie haben die Bekanntmachung bereits beim Verlag bestellt, oder zur
Veroéffentlichung im Internet freigegeben. Der Verlag hat die
Bekanntmachung aber noch nicht disponiert bzw. die Verdéffentlichung im
Internet ist noch nicht erfolgt.

Sie kdnnen jede Bekanntmachung mit Klick auf ihre Nummer in der ersten
Spalte 6ffnen und weiter bearbeiten.

Solange sie noch der Liste ,in Bearbeitung , angezeigt wird, kdnnen Sie die
Bekanntmachung auch noch mit Klick auf ,l6schen®™ I6schen und somit auch eine
Bestellung wieder zuricknehmen. Eine geldschte Bekanntmachung wird weder
vom Verlag disponiert, noch wird sie im Internet veréffentlicht.
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Bekanntmachungsplattform Bekanntmachung in Zeitung und Internet verdffentlichen

7.2 Bekanntmachungstext erfassen Text erfassen

Sie kédnnen den Text der Bekanntmachung entweder online eingeben, oder als
PDF-Datei hochladen.

Online geben Sie zu jedem Gliederungspunkt der Bekanntmachung Ihren Text
direkt auf der Bekanntmachungsplattform ein.

Wollen Sie den Bekanntmachungstext auch auBerhalb der Bekanntmachungs-
plattform als Datei zur Verfigung haben , dann laden Sie den Text als Datei
hoch. In diesem Fall erstellen den Text zuerst auf Ihrem PC mit einem beliebigen
Textverarbeitungsprogramm, konvertieren in anschlieBend in das Format PDF
und laden ihn dann auf die Bekanntmachungsplattform hoch.
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Bekanntmachungsplattform Bekanntmachung in Zeitung und Internet verdffentlichen

7.2.1 Bekanntmachungstext online
erfassen

Haben Sie in den Kopfdaten Ihrer Bekanntmachung ,Online erfassen™ fir den
Bekanntmachungstext gewahlt, dann wird nach dem Speichern die Seite
~Bekanntmachungstext Online erfassen™ angezeigt.

Je nachdem, welche Vergabeart Sie in den Kopfdaten angegeben haben, werden
unterschiedliche Gliederungspunkte angezeigt.

Ausschreibungen online

Bekanntmachungstext Online erfassen

Bekanntmachungs-ID: 5158

> Text holen | > Eintrag Loschen @ > Speichem

Gliederungspunkt wahlen: (Vergabeart: VOB)
Einleitung Abschluss abbcdefghijklmnopgrstuyv

Mame, Anschrift, Telefon, ... der Vergahestelle

Abbildung 23: Bekanntmachungstext online erfassen

In dieser Seite geben Sie flir jeden Gliederungspunkt der Bekanntmachung
einzeln den gewlinschten Text ein.

Gliederungspunkt auswdhlen

Wahlen Sie den Gliederungspunkt, fir den Sie den Text eingeben mdchten.

Gliederungspunkt wahlen: (Vergabeart VOB)

Einleitung Abschluss abcdefghijklmnopgrstuw
Einleihg

| B|

Abbildung 24: Einleitungstext der Bekanntmachung erfassen

Der ausgewahlte Gliederungspunkt wird fett und unterstrichen dargestellt.
Uber dem Texteingabefeld wird der Punkt knapp beschrieben.

Text online
erfassen

Gliederungspunkte
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Bekanntmachungsplattform Bekanntmachung in Zeitung und Internet verdffentlichen

Text zu Gliederungspunkt eingeben Text eingeben

Geben Sie den gewiinschten Text in das Texteingabefeld und klicken auf
~Speichern®.

Text aus friltherer Bekanntmachung holen Textbausteine
verwenden

Statt den Text einzugeben kénnen Sie auch , Text holen™ klicken.

Es 6ffnet sich eine neue Seite mit den Texten, die Sie bei vorherigen

Bekanntmachungen zu diesem Gliederungspunkt gespeichert haben.

Ausschreibungen online

Bekanntmachungstext Online erfassen

> Zuruck

Zum Gliederungspunkt 'a’ gespeicherte Texte:

b4 Ubementumen Titel: Renovierung Mehroweckhalle Malerarbeiten Verwaltungsdatum: 31.01.2008

al %J -
Staatsanzeiger CHLINE LOGISTIE Gmkbh

Prager Strasse 1

82008 Unterhaching

Tel.: 083/693307-0
Fax.: 089/693907-55

> Ubemehmen i signalanl Kreuzung Ebert- Finkenstrae Verwaltungsdatum: 31.01.2008

a) -
Staatsanzeiger CHLINE LOGISTIE Gmkbh

Prager Strasse 1

82008 Unterhaching

Tel.: 083/693307-0
Fax.: 089/693307-55

Abbildung 25: Bereits vorhandenen Text zum aktuellen Gliederungspunkt iibernehmen

Mit ,Ubernehmen" ibernehmen und speichern Sie den ausgewéhliten fritheren
Text in der aktuellen Bekanntmachung.

Gliederungspunkt léschen Punkt Iéschen

Wollen Sie einen Gliederungspunkt Iéschen, dann klicken Sie ,Eintrag I16schen®.
Der Punkt wird dann komplett aus der aktuellen Bekanntmachung geldscht.

Bearbeitung fertig stellen Bearbeitung
abschlieBen

Wenn Sie alle Gliederungspunkte wie gewlinscht ausgefillt haben, dann klicken

Sie rechts oben auf ,Weiter".
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Ausschreibungen online

Bekanntmachungstext Online erfassen

> Weiter

Bekanntmachungs-ID: 5158

> Text holen  »Fintraa |l oschen > Speichem
Abbildung 26: Texterfassung mit Klick auf "Weiter" beenden

Der von Ihnen erfasste Bekanntmachungstext wird komplett im blauen Kasten
angezeigt.

Ausschreibungen online

Online erfasster Bekanntmachungstext

Erfasster Text zu Bekanntmachungs-1D: 5028
> Bearbeiten > Weiter

Hinweis:
Alle Gliederungspunkte (fettgedruckter Text) werden nicht mitgedruckt.

Einleitung -
a - Name, Anschrift, Telefon, ... der Vergabestelle

a)

Staatsanzeiger OMLINE LOGISTIK Gmbh
Prager Strasse 1

82008 Unterhaching

Tel.: 089/693907-0
Fax.:089/693907-55

b - Gewdhites Vergabeverfahren

b)

VOB

C - Art des Auftrags

c)

Mauerarbeiten Werkauftrag nach VOB
d - Ort der Ausfiihrung

d)
Prager Strasse 1
82008 Unterhaching

Abbildung 27: Bekanntmachungstext mit Beschreibung jedes Gliederungspunktes

Bitte beachten Sie: /N
Die Beschreibung der Gliederungspunkte wird mit angezeigt. Diese wird =
aber spiater nicht mitgedruckt!

Sie kdnnen den Text mit ,Bearbeiten™ weiter bearbeiten.

Texterfassung abschlieBBen Texterfassung
beenden

Sind Sie zufrieden mit dem Text, dann schlieBen Sie die Texterfassung mit

»,Weiter" ab. Die Ubersichtsseite der Bekanntmachung wird angezeigt.
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7.2.2 Bekanntmachungstext als Datei
hochladen

Wenn Sie Ihren Bekanntmachungstext als Datei hochladen, dann erstellen Sie
den Bekanntmachungstext in einem beliebigen Textverarbeitungsprogramm. Die
fertige Bekanntmachungsdatei konvertieren Sie in das Format PDF und laden die
PDF-Datei dann auf die Bekanntmachungsplattform hoch.

Haben Sie in den Kopfdaten Ihrer Bekanntmachung , Als Datei hochladen™
gewahlt, dann 6ffnet sich hach dem Speichern die Seite ,,Bekanntmachungstext
als externe Datei hochladen®.

Ausschreibungen online

Bekanntmachungstext als externe Datei hochladen

Bekanntmachungs-ID; 5030

Datei: [Vergabeurteragen'Elektroarbeiten pdf]| Durchsuchen... |

> Hochlen

Bitte beachten Sie: Zuldssiges Format ist fiir den Bekanntmachungstext nur .pdf!

Abbildung 28: Bekanntmachungsdatei hochladen

Klicken Sie ,,Durchsuchen™ und wahlen mit dem Dateiauswahlfenster die
Bekanntmachungsdatei auf Ihrem PC. Mit ,Hochladen" laden Sie die Datei auf die
Bekanntmachungsplattform hoch.

Es offnet sich die Ubersichtsseite zu Ihrer Bekanntmachung.

Text hochladen
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7.3 Bekanntmachung veroffentlichen

Wenn Sie den Text zu Ihrer Bekanntmachung erfasst haben, dann tberprifen
Sie die Bekanntmachung nochmal auf der Ubersichtsseite und schicken dann die
Bestellung der Bekanntmachungsanzeige an den Verlag ab.

Ausschreibungen online

Bekanntmachungsanzeige bei Zeitung bestellen

Bekanntmachungs-10: 5030

Titel: Renov. Mehroweckhalle Elektroarbeiten
Bekanntmachungsmedien: Bayerischer Staatsanzeiger und www.bayern.de
Vergabeverfahren: wOoB

friihestes Bekanntmachungsdatum:

Vorauss. Verdffentlichungstermin: null bei Bestellung bis zum null
Bekanntmachungsdaten: > bearbeiten

Bekanntmachungstext: > anzeigen [ » ldschen

I Ich habe die allgemeinen Geschafisbedingungen gelesen und akzeptier!
I Ich habe die Preisliste gelesen und akzeptiert.

™ Ich bin mit dem voraussichtlichen Verdffentlichungstermin einverstanden!

> Bestellung abschicken

Abbildung 29: Ubersichtsseite zur Bekanntmachung

Die Ubersichtsseite wird auch angezeigt, wenn Sie die Bekanntmachung iber die
Liste ,, In Bearbeitung" 6ffnen.

Sobald Sie einen Bekanntmachungstext erfasst haben, werden die

Sicherheitsabfragen zum Bestellen und der Link ,Bestellung abschicken™ sichtbar
und Sie kénnen die Bestellung an den Verlag abschicken.

Bekanntmachungsdaten bearbeiten

Uber , Bekanntmachungsdaten bearbeiten" kénnen Sie die Seite ,Kopfdaten der
Bekanntmachung" aufrufen und andern.

Ausschreibungen online

Kopfdaten der Bekanntmachung

Bekanntmachungs-ID: 5158
Titel*:

[Renov. Mehrzweckhalle Elekiroarbeiten] |

Frilhestes Bekanntrmachungsdatum: | |

Abbildung 30: Kopfdaten der Bekanntmachung d@ndern

Bekanntmachung
bestellen

Kopfdaten andern
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Bekanntmachungsplattform

Hier kénnen Sie nachtraglich den Titel und/oder das friheste Bekanntmachungs-
datum andern. Mit ,Weiter" speichern Sie Ihre Anderungen und gelangen wieder
zur Ubersichtsseite.

Bekanntmachungstext anzeigen

Wollen Sie Ihren Bekanntmachungstext nochmals Gberpriifen, dann klicken Sie
auf ,Bekanntmachungstext anzeigen®. Entweder wird der von Ihnen online
erfassten Bekanntmachungstext angezeigt oder Ihre Bekanntmachungsdatei
gedffnet.

Bekanntmachungstext bearbeiten oder l6schen

Haben Sie den Bekanntmachungstext online erfasst, dann kénnen Sie ihn mit
Klick auf ,Bearbeiten™ &ndern.

Wenn Sie den Text aber als PDF-Datei hochgeladen haben, dann kénnen Sie ihn
nur l6schen und wieder neu hochladen.

Bestellung abschicken

Sind Sie zufrieden mit Ihrer Bekanntmachung und méchten die Bestellung

abschicken, dann bestdtigen Sie die AGB, die Preisliste und den voraussichtlichen
Veroffentlichungstermin und klicken auf ,Bestellung abschicken®.

¥ Ich habe die allgemeinen Geschafisbedingungen gelesen und akzeptiert!
¥ Ich habe die Preisliste gelesen und akzeptiert.

¥ Ich bin mit dem voraussichtlichen Veréffentlichungstermin einverstanden!

> Bestellunggabschicken
L

Abbildung 31: Bestellung an den Verlag abschicken

Es wird Ihnen die Bestellbestatigung angezeigt, die Sie auch spater wieder Uber
den Menilpunkt ,In Bearbeitung®, oder nachdem der Verlag die
Bekanntmachung disponiert hat tiber den Menupunkt ,Archivtaufrufen kénnen .

Ausschreibungen online

Bestellbestatigung

Bekanntmachungs-1D:

Titel:

Bekanntmachungsmedien:
Vergabeverfahren:

Friihestes Bekanntmachungsdatum:
Vorauss. Verdffentlichungstermin:
Bekanntmachungstext:

Bestellt am:

Bestellt von:

5158

Renov. Mehraweckhalle Elektroarbeiten
Bayerische Staatszeitung und www . bayern.de
VOB

01.04.2008

ab dem 11.04.2008

» anzeigen

01.04.2008 16:57 h

G294-2 Klaus Dietheuer

Abbildung 32: Bestellbestitigung
O April 2008

Bekanntmachung in Zeitung und Internet verdffentlichen

Text anzeigen

Text bearbeiten

Bestellen
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Den Bekanntmachungstext kénnen Sie auch nach dem Abschicken der Bestellung
jederzeit aus der Bestellbestatigung heraus anzeigen.

Bekanntmachung léschen Bekanntmachung
[6schen
Andern kénnen Sie jetzt natirlich an der Bekanntmachung nichts mehr - solange
sie aber noch nicht vom Verlag disponiert wurde und in der Liste ,In
Bearbeitung" angezeigt wird, kdnnen Sie die Bekanntmachung noch lI6schen und
somit die Bestellung ungeschehen machen.
Archivierte Bekanntmachungen Archiv
Erst wenn Bekanntmachung vom Verlag disponiert, und/oder im Internet
vero6ffentlicht wurde, wird Sie aus der Liste ,, In Bearbeitung" in das Archiv
verschoben und kann nicht mehr geléscht werden.
Klicken Sie im linken Meni auf den Menilpunkt ,Archiv®, um die Liste Ihrer
archivierten Bekanntmachungen zu 6ffnen.
v Senices
w Ausschreibungen
v Vergabestelle
Neu erfas=en
In Bearbeitung
Archiv
baltung
Abmelden
Hilfe
Abbildung 33: Archivierte Bekanntmachungen aufrufen
Nachdem eine Bekanntmachung vom Verlag disponiert wurde, wird sie weiter
bearbeitet und als Anzeige in die Zeitung aufgenommen. Dabei erhélt Sie eine
Veroffentlichungsnummer und eine Anzeigennummer. Beide werden im Archiv
zur Bekanntmachung angezeigt.
Gleichzeitig mit der Veroffentlichung in der Zeitung wird sie auch auf der
Bekanntmachungsplattform auf www.bayern.de veroéffentlicht.
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8 Bekanntmachung nur im Internet Nur
. . www.bayern.de
veroffentlichen

Haben Sie die Bekanntmachungsplattform auf www.bayern.de als einziges
Medium zur Veroéffentlichung gewahlt, dann wird die Bekanntmachung
automatisch disponiert und verdéffentlicht, sobald Sie die Bekanntmachung zur
Veroffentlichung freigeben.

Die Arbeitsschritte zur Veroffentlichung unterscheiden sich nicht sehr von denen
zur Veroéffentlichung in Zeitung und Internet. Nur werden zur automatischen
Veroéffentlichung im Internet mehr Kopfdaten zur Bekanntmachung benétigt.

In den folgenden Kapiteln sind die Arbeitsschritte im Detail beschrieben.

O April 2008 Staatsanzeiger ONLINE LOGISTIK GmbH
31



Bekanntmachungsplattform Bekanntmachung nur im Internet veroéffentlichen

8.1 Kopfdaten der Bekanntmachung «opfdaten
eingeben

Haben Sie die Bekanntmachungsplattform auf www.bayern.de als einziges
Medium zur Verdéffentlichung Ihrer Bekanntmachung gewahlt haben, dann

werden Sie im nachsten Schritt aufgefordert die Kopfdaten der Bekanntmachung
einzugeben.

Ausschreibungen online
Bekanntmachungsdaten erfassen
Titel™: [Renov. Mehrzweckhalle Mauerarbeiten |
=
Ort* [Musterstadt |
Ablaufdatum®: Information
Rubriken™: [T Arch.-undIng- Leist.
[T Dienstieistungen
¥ Hochbau
[T Landschaftsbau
[T Lieferleistungen
- Sonstige Leistungen
[T Tiefbau
Vergabeverfahren*: VOB -
Kostentbernahme durch Vergabestelle*: w JA
- MEIM Information
Gewiinschter Verdffentlichungstermin: |:| Inforrmation
Bekanntmachungstext*: = Dnline efassen
 Als Datei hochladen
Die mit * gekennzeichneten Felder missen ausgefillt werden!

Abbildung 34: Kopfdaten einer nur auf www.bayern.de veroffentlichten Bekanntmachung

Folgende Kopfdaten werden bendtigt:

- Titel
Geben Sie einen Titel Ihrer Wahl an. Pflichtangabe

- PLZ
Geben Sie die Postleitzahl des Ausfiihrungsortes bzw. des ersten der
moglichen Ausfiihrungsorte an. Weitere Postleitzahlen und Orte kénnen Sie
spater Uber einen Link auf der Ubersichtsseite eingeben. Pflichtangabe

- Ort

Geben Sie den Ausfiihrungsort bzw. den ersten der Ausfiihrungsorte an.
Weitere Postleitzahlen und Orte kénnen Sie spater Gber einen Link auf der
Ubersichtsseite eingeben. Pflichtangabe
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- Ablaufdatum
Geben Sie das Datum ein, ab dem die Bekanntmachung nicht mehr
vero6ffentlicht werden soll. Pflichtangabe

— Rubriken
Kreuzen Sie mindestens eine Rubrik an, in der die Bekanntmachung
veroffentlicht werden soll. Pflichtangabe

- Vergabeverfahren
Wahlen Sie ein Vergabeverfahren (VOB, VOL, VOF). Pflichtangabe

- Kostenlibernahme durch Vergabestelle
Bei der Verdffentlichung von Vergaben fallen Kosten an. Sollen die Bewerber
die Online-Bekanntmachung kostenfrei einsehen kdénnen, bedarf es der
Kostenlibernahme durch die Vergabestelle. Klicken Sie auf den Link
sInformation", um die aktuelle H6he der Kosten einzusehen.
Pflichtangabe

— Gewlnschter Veréffentlichungstermin
Wenn Sie hier nichts angeben, wird die Bekanntmachung innerhalb der
nachsten 24 Stunden veréffentlicht! Durch Angabe eines Datums kénnen Sie
die Veroffentlichung auf einen spateren Termin verschieben.

— Bekanntmachungstext
Wahlen Sie, ob Sie den Text online auf der Bekanntmachungsplattform
eingeben mdchten, oder lieber als fertige PDF-Datei hochladen mdéchten.
Pflichtangabe

Bitte beachten Sie: /N
Die Angaben zur Vergabeart und zur Texterfassung konnen Sie nach ==
Klick auf ,,Speichern™ nicht mehr riickgangig machen. Sie konnen die
Bekanntmachung dann nur noch léschen und neu erfassen.

SchlieBen Sie Ihre Angaben mit Klick auf ,Speichern™ ab.

Je nachdem, ob Sie ,Online erfassen™ oder ,Als Datei hochladen™ gewahlt haben,
wird nach dem Speichern der Kopfdaten die entsprechende Seite zum Erfassen
Ihres Bekanntmachungstextes angezeigt.

Die Informationen zu Bekanntmachungen in Bearbeitung bzw. archivierten
Bekanntmachungen gelten hier genauso, wie fiir Bekanntmachungen, die Sie in
Zeitung und auf www.bayern.de veroffentlichen. Beachten Sie dazu das Kapitel
7.1 Kopfdaten der Bekanntmachung eingeben ab S. 20.
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8.2 Bekanntmachungstext erfassen Text erfassen

Den Bekanntmachungstext erfassen Sie fir eine Bekanntmachung, die Sie nur
auf der Bekanntmachungsplattform veroéffentlichen genauso, wie fir eine
Bekanntmachung, die Sie sowohl in der Zeitung als auch im Internet
veroffentlichen.

Sie finden die Beschreibung dazu im Kapitel 7.2 Bekanntmachungstext erfassen
ab S. 23.
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o . Zur
8.3 Bekanntmachung veroffentlichen vertffentichung
reigeben

Wenn Sie den Text zu Ihrer Bekanntmachung erfasst haben, dann tberprifen
Sie die Bekanntmachung nochmal auf der Ubersichtsseite.

Eventuell figen Sie noch weitere Orte und/oder CPV-Codes hinzu und geben die

Bekanntmachung dann zur Verdéffentlichung frei.

Ausschreibungen online

Bekanntmachungsdaten

Bekanntmachungs-1D:

Titel:
Bekanntmachungsmedium:
PLZiOrt:

Ablaufdatum:

Rubriken:

Vergabeverfahren:

Kosteniibernahme durch Vergabestelle:
Gewinschier Verdffentlichungstermin:
Bekanntmachungsdaten:
Bekanntmachungstext:

CPV-Codes:

5159

Renov. Mehrzweckhalle Mauerarbeiten
www.bayern.de

82362 Musterstadt

» bearbeiteniweitere Orte eingeben
01.07.2008 Information

Hochbau

VOB

JA  Information

Innerhalb der ndchsten 24 Stunden ab Freigahe!
» bearbeiten

» anzeigen ! » bearbeiten

» CPV-Codes eingeben/bearbeiten

[T Ich will diese Bekanntmachung zum gewidnschten Verdffentlichungstermin im Internet verdfentlichen! Wenn kein
Verdffentlichungstermin angegeben wurde, wird die Bekanntmachung innerhalb der nachsten 24 Stunden verdffentlicht.
Ich weill, dass ich die Freigabe zur Verdffentlichung nicht mehr zuricknehmen kann!

[T ich akzeptiere die Ubernahme der Kosten in Hihe von 50,00 € durch die Vergabestelle, damit der Bewerber die
Bekanntmachung kostenfrei einsehen kann.

[ > Veroffentlichen!

Abbildung 35: Ubersichtsseite Nur-Online Bekanntmachung

Weitere Orte hinzufiigen Weitere Orte

Bei manchen Bekanntmachungen z.B. bei manchen VOL-Vergaben zu
Lieferleistungen werden mehrere Ausflihrungsorte benétigt.

Klicken Sie auf , bearbeiten/weitere Orte eingeben®, wenn Sie weitere
Ausfihrungsorte eingeben maochten.
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PLZIOr: 82362 Musterstadt

bearbeitenfweitere Orte eingeben
Ablaufdatum: 01.07.2008 Info tian
Rubriken: Hochbau

Abbildung 36: Orte bearbeiten

Es offnet sich die Seite ,Weitere Ausfihrungsorte eingeben®.

Ausschreibungen online

Weitere Ausfiihrungsorte eingeben

Bekanntmachungs-1D: 5159

PLZ Ausfiihrungsort Ldschen
[22382 ] [Musterstadt | i
[e2o08 | [Musterhofen |

Checkbox markieren, um weiteren Ot hinzufiigen: [+

Abbildung 37: Mehrere Ausfiihrungsorte erfassen

Geben Sie hier einen weiteren Ort mit Postleitzahl ein, markieren Sie das

Kastchen, wenn Sie darliber hinaus noch weitere Orte hinzufiigen méchten und
klicken dann ,Ubernehmen®.

Haben sie das Kastchen markiert, dann 6ffnet sich die gleiche Seite nochmal mit
einer weiteren Zeile flir einen weiteren Ort.

Ausschreibungen online

Weitere Ausfiihrungsorte eingeben

Bekanntmachungs-ID: 5158

PLZ Ausfiihrungsort Lischen
2262 | [Musterstadt | i
(22008 | [Musterhofen | i

Checkbox markieren, um weiteren Ort hinzufigen: [~

Abbildung 38: Noch eine Zeile fiir einen weiteren Ort

Mit Klick auf den Papierkorb kénnen Sie den jeweiligen Ort wieder aus der Liste
6schen.
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Wenn Sie ,Ubernehmen® klicken, ohne dass das Kastchen markiert ist, wird
wieder die Ubersichtsseite angezeigt. Die Orte sind darin aufgelistet.

Bekanntmachungsmedium: www.bayern.de
PLZ/Ort: 82362 Musterstadt

82008 Musterhofen

» bearbeiten/weitere Orte eingeben
Al =y ofirl =t perse 04 07 2008 Imfrmrrmatinm
Abbildung 39: Mehrere Orte wurden in die Ubersicht iibernommen

Bekanntmachungsdaten dandern Kopfdaten andern

Die Kopfdaten der Bekanntmachung andern Sie mit ,Bekanntmachungsdaten
bearbeiten®.

Gewiinschter Verdffentlichungstermin: Innerhalb der nachsten 24 Stunden ab Freigabe!
Bekanntmachungsdaten: bearfeiten
Bekanntmachungstext: beark-diten

Abbildung 40: Seite "Bekanntmachungsdaten bearbeiten" aufrufen

Es offnet sich die gleichnamige Seite, in der Sie alle Kopfdaten der
Bekanntmachung, auBer den Orten, dem Vergabeverfahren und der
Erfassungsart fur den Bekanntmachungstext &ndern kdénnen.

Ausschreibungen online

Bekanntmachungsdaten bearbeiten

Bekanntmachungs-1D: 5159

Titel™ [Renov. Mehrzweckhalls Mauerarbeiten
Ablaufdaturm®: Information
Rubriken®: [T Arch.-undIng- Leist.

[~ Dienstleistungen
¥ Hochbau

[~ Landschaftsbau

[~ Lieferleistungen

[T Sonstige Leistungen

[~ Tiefbau
Kostenibernahme durch Vergabestelle*: & JA

 MNEIMN Information

Gewiinschier Veréfentlichungstermin: |:| Informatian

@

Abbildung 41: Kopfdaten der Bekanntmachung dndern

Andern Sie die gewdinschten Daten. Mit Klick auf ,Speichern™ speichern Sie und
gelangen wieder zur Ubersichtsseite zurick.
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Bekanntmachungstext anzeigen Text anzeigen
Wollen Sie Ihren Bekanntmachungstext nochmals Gberprifen, dann klicken Sei

auf ,Bekanntmachungstext anzeigen®. Entweder wird der von Ihnen online

erfassten Bekanntmachungstext oder Ihre hochgeladene PDF-Datei angezeigt.

Bekanntmachungstext bearbeiten oder l6schen Text bearbeiten

Haben Sie den Bekanntmachungstext online erfasst, dann kénnen Sie ihn mit
Klick auf ,Bearbeiten™ andern.

Wenn Sie den Text aber als PDF-Datei hochgeladen haben, dann kénnen Sie ihn
nur l6schen und wieder neu hochladen.
CPV-Codes eingeben CPV-Codes

Mit ,CPV-Codes eingeben/bearbeiten erweitern Sie Ihre Bekanntmachung um die
Angabe von CPV-Codes.

Bekanntmachungstext: » anzeigen / » bearbeiten

CPV-Codes: » CPV-Codes einﬁehem‘hearheite n

Abbildung 42: Seite "CPV-Codes-Auswahl" aufrufen

Auf der Seite ,CPV-Codes-Auswahl® suchen Sie die gewiinschten Codes.

Ausschreibungen online

CPV-Codes-Auswahl

Bekanntmachungs-1D: 5159

Nach CPV-Text suchen: [Mawer |

Mach CPV-Code suchen: | |

Hinweis: ’h

Bei der Suche nach CPV-Text verwenden Sie bitte das Zeichen * als Platzhalter vor oder hinter Wortteilen.
Bei der Suche nach CPV-Code verwenden Sie bitte nur Ziffern. Es kdnnen auch unvollstandige Codenummern
eingegeben werden.

> Zuruck

Abbildung 43: CPV-Codes nach Begriff oder Codenummer suchen

Geben Sie entweder einen Suchbegriff in das erste Eingabefeld (das Zeichen *
gilt als Platzhalter), oder die gewilinschte Codenummer bzw. einen Teil davon in
das zweite Eingabefeld und klicken dann ,,Suchen®.

Sie erhalten ein Suchergebnis.
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Bei der Suche nach CPV-Code verwenden Sie bifte nur Ziffern. Es kénnen auch unvollstandige Codenummern

eingegeben werden.

2 CPV-Codes gefunden

¥ 45262520-2 Wauerarbeiten
[T 45262522-6 Wauerwerksarbeiten

2 CPV-Codes gefunden

¥ Alle Markieren/Entmarkieren

bemehmen Ubernimmt markierte Codes in die Vorauswahl.

Abbildung 44: Gewiinschte Codes auswahlen

Kreuzen Sie die gewlinschten Codes an und Gibernehmen Sie in die Vorauswahl.

Ausschreibungen online

CPV-Codes-Auswahil

Bekanntmachungs-ID: 5159

Mach CPV-Text suchen: [

Nach CPV-Code suchen: | |

Hinweis:
Bei der Suche nach CPV-Textverwenden Sie bitte das Zeichen * als Platzhalter vor oder hinter Wortteilen.

Bei der Suche nach CPV-Code verwenden Sie bitte nur Ziffern. Es kdnnen auch unvollstandige Codenummern
eingegeben werden.

Zugeordnete CPV-Codes:

¥ Alle Markieren/Entmarkieren

¥ 45262520-2 Mauerarbeiten

¥ Alle Markieren/Entrarkieren

> Ubermehmen  (ipernimmt markierte Codes in die Bekanntmachung.

Hinweis:
Sofern vorhanden, kénnen Sie auch mehrere CPV-Codes ankreuzen.
Alle markierten CPV-Codes werden zur Bekanntmachung Gbernommen.

/Abbildung 45: CPV-Code Vorauswabhl

Sie kénnen entweder mit einer neuen Suche weitere Codes hinzufligen, oder Sie
Ubernehmen die Vorauswahl in die Bekanntmachung.

Der oder die CPV-Codes werden dann in der Ubersichtsseite angezeigt.

F ATZETOETT T F DEdIOeleTl

» CPV-Codes eingeben/bearbeiten
45262520-2 Mauerarbeiten

BERANNIMaCTIONgSEXL

CPV_Codes:

[ Ich will diese Bekanntmachung zum gewilnschten Verdffentlichungstermin im Internet verdffentlichen! Wenn kein

Warfiffontlichinnetoarmin annonohon wirda saird dis Bokonntrmachunn innorhalh doar ndchetan 24 Shindon voraffantlicht

Abbildung 46: Gefundene Codes wurden in die Ubersicht iibernommen
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Zur Veroffentlichung freigeben

Sind Sie mit der Bekanntmachung zufrieden und wollen Sie jetzt verdéffentlichen,
dann geben Sie die Bekanntmachung zur Verdéffentlichung frei.

Akzeptieren Sie den Verdffentlichungstermin und eventuell die
Kosteniubernahme, indem Sie die jeweiligen Kastchen markieren und geben dann
mit Klick auf ,Veroéffentlichen™ die Bekanntmachung zur Verdoffentlichung frei.

Ausschreibungen online

Bekanntmachungsanzeige im Internet veroffentlichen

> Zuruck

Bekanntmachungs-ID: 5032

Titel: Renov. Mehrzweckhalle Mauerarbeiten

Bekanntmachungsmedium: www.bayern.de

PLZIOrt: D-82362 Musterstadt - D-82008 Musterhofen

Ablaufdatum: 01.07.2008 Datum, ab dem die Anzeige nicht mehr verdffentlicht sein
soll!

Rubriken: Hochbau

\ergabeverfahren: VOB

Kostenilibernahme durch JA

Vergabestelle:

Gewiinschter Verdffentlichungstermin:  Innerhalb der néchsten 24 Stunden ab Freigabe!
Bekanntmachungstext: Anzeigen

CPV.-Codes: 45262520-2 Mauerarbeiten

¥ Ich will diese Bekanntmachung zum gewiinschten Veréffentlichungstermin im Internet verdffentlichen! Wenn kein
Verdffentlichungstermin angegeben wurde, wird die Bekanntmachung innerhalb der nachsten 24 Stunden verdffentlicht.
Ich weili, dass ich die Freigabe zur Verdffentlichung nicht mehr zuricknehmen kann!

¥ Ich akzeptiere die Ubernahme der Kosten in Héhe von 50,00 € durch die Vergabestelle, damit der Bewerber die
Bekanntmachung kostenfrei einsehen kann.

| » Veroffentlichen

Es wird die Veroffentlichungsbestatigung mit allen wichtigen Daten zur
Bekanntmachung angezeigt.

Den Bekanntmachungstext kdnnen Sie auch nach dem Abschicken der Bestellung
jederzeit mit Klick auf ,Anzeigen™ ansehen.

Andern kénnen Sie jetzt an der Bekanntmachung nichts mehr.

Solange die Bekanntmachung nicht disponiert und verdéffentlicht wurde, bleibt
Sie mit dem Status , Bekanntmachung bestellt" in der Liste der
Bekanntmachungen ,In Bearbeitung" und Sie kdnnen sie dort aufrufen.

Innerhalb von 24 Stunden ab Freigabe wird die Bekanntmachung automatisch
disponiert, veroffentlicht und von der Liste ,In Bearbeitung® in das Archiv
verschoben.

Veroffentlichen

O April 2008 Staatsanzeiger ONLINE LOGISTIK GmbH

40



Anleitung zum Veroffentlichen von Bekanntmachungen Bekanntmachung nur im Internet veroffentlichen

Ausschreibungen online
Veroffentlichungsbestitigung
Bekanntmachungs-ID 5159
Titel: Renov. Mehrzweckhalle Mauerarbeiten
Bekanntmachungsmedium: www.bayern.de
PLZIOrt: D-82362 Musterstadt - D-82008 Musterhofen
Ablaufdatum: 01.07.2008
Rubriken: Hochbau
Vergabeverfahremn: VOB
Kosteniibernahme durch Vergabestelle: JA
Bekanntmachungstext: anzeigen
CPV-Codes: 45262520-2 Mauerarbeiten
Verdffentlichungstermin: 03.04.2008
Freigegeben zur Verdffentlichung am: 0204 2008 09:17
Freigegeben von: G284-2 Klaus Dietheuer

Abbildung 47: Veroffentlichungsbestitigung

O April 2008 Staatsanzeiger ONLINE LOGISTIK GmbH
41



Anleitung zum Veréffentlichen von Bekanntmachungen Kennwort und Mitarbeitername andern

Eigene Kennung

9 Kennwort und Mitarbeitername andern verwalten

In der Verwaltung kénnen Sie Ihr Kennwort und Ihren Mitarbeiternamen @ndern
und Ihre Benutzerrechte einsehen.

Sie gelangen zur Verwaltung mit Klick auf den gleichnamigen Menlpunkt im
linken Mend.

v Senices

w Ausschreibungen

~ ‘ergabestelle

Neu erfazzen
In Bearbeitung

Archiv

Verwaltung
Abhden

Hilfe

Abbildung 48: Verwaltungsseite aufrufen

Auf der Verwaltungsseite finden sie die Menlpunkte zum Aufrufen der
Funktionen:

— Kennwort andern
— Mitarbeitername @andern
- Eigene Benutzerrechte ansehen

Ausschreibungen online

Verwaltung
Wahlen Sie die gewlnschte Verwaltungsfunktion:
» Kennwort Andern

» Mitarbeitername andern

» Eigene Benutzerrechte

Abbildung 49: Verwaltungsseite mit Meniipunkten

Kennwort dndern Kennwort
Mit Klick auf ,Kennwort andern™ 6ffnen Sie die gleichnamige Seite.

Geben Sie Ihr bisheriges Kennwort in das erste und das gewlinschte neue
Kennwort in das zweite Eingabefeld.

Wiederholen Sie das neue Kennwort im dritten Feld und speichern dann.
Die erfolgreiche Kennwortanderung wird bestatigt.
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Ausschreibungen online

Kennwort d&ndern

Kennwort (alt): [soeonse |
Kennwort (neu): [sennnsns |
Kennwort (wiederholt): |....... |

> Felder leeren > Speicm
Beachten Sie bitte:

Das Kennwort muss aus mindestens 8, aber hichstens 12 Zeichen davon mindestens 1 Sonderzeichen bestehen!

Abbildung 50: Kennwort dndern

Mitarbeitername andern Mitarbeitername

Der Klick auf ,Mitarbeitername andern® in der Verwaltungsseite offnet die
gleichnamige Seite.

Ausschreibungen online

Mitarbeitername dndern

Benutzername: 5294-2
Mitarbeitername aktuell: Klaus Dietheuer

Meuer Mitarbeitername: [ |

> Speichem
Abbildung 51: Mitarbeitername d@ndern
Geben Sie den gewlinschten Namen ein und speichern ihn.
Der neue Mitarbeitername wird angezeigt.
Bitte beachten Sie: N
Der Mitarbeitername und der Benutzername mit dem Sie sich anmelden &&=

sind verschieden.

Benutzerrechte ansehen Eigene Rechte

~Eigene Benutzerrechte" in der Verwaltungsseite 6ffnet die gleichnamige Seite,
auf der Sie die Rechte des Benutzers sehen, mit dem Sie angemeldet sind.

Ausschreibungen online

Eigene Benutzerrechte

Meine Rechte: Bekanntmachungen erfassen und freigeben

Abbildung 52: Benutzerrechte anzeigen
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10 Kundenbetreuung Unterstiitzung

Die aktuelle Version dieser Anleitung finden Sie (ber den Menlpunkt ,Hilfe™ im
linken Menda.

w Senices

w Ausschreibungen

» Yergabestelle

Neuw erfassen
In Bearbeitung
Archiv
Verwaltung

Abmelden

Abbildung 53: Online-Hilfe aufrufen

Haben Sie dariber hinaus noch Fragen?
Die Mitarbeiter unserer Kundenbetreuung helfen Ihnen gerne weiter.

Sie erreichen uns unter folgender Telefonnummer:

089/69 39 07-33

Gerne beantworten wir auch Ihre E-Mail, die sie bitte an folgende Adresse
schicken:

support@staatsanzeiger-online.de

Haben Sie Anregungen oder Wiinsche zu dieser Dokumentation, dann senden Sie
bitte eine E-Mail an folgende Adresse:

dokumentation@staatsanzeiger-online.de
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Anleitungen und Software sind urheberrechtlich geschitzt. Alle Rechte bleiben
vorbehalten. Das Kopieren, Vervielfiltigen, Ubersetzen, Umsetzen in ein elektronisches
Medium oder maschinell lesbare Form im Ganzen oder in Teilen ohne die ausdrlckliche
schriftliche Genehmigung des Herausgebers ist untersagt. Eine Ausnahme gilt fir die
Anfertigung eines Ausdrucks der Anleitung flir den eigenen Gebrauch.

Es gelten die allgemeinen Geschaftsbedingungen der

Staatsanzeiger ONLINE LOGISTIK GmbH, die bei Vertragsschluss vereinbart wurden.
Daruber hinaus werden mit diesen Anleitungen keine ausdricklichen oder
stillschweigenden Gewahrleistungen hinsichtlich der handelstblichen Qualitét oder
Eignung flr einen bestimmten Zweck ibernommen.

Die Staatsanzeiger ONLINE LOGISTIK GmbH behélt sich weiterhin das Recht vor, diese
Dokumentation zu revidieren und ihren Inhalt jederzeit und ohne vorherige Ankiindigung
zu andern.

Die Staatsanzeiger ONLINE LOGISTIK GmbH behélt sich weiterhin das Recht vor,
jederzeit und ohne vorherige Ankiindigung die Bekanntmachungsplattform zu
aktualisieren und darlber in geeigneter Weise zu informieren.

Produktnamen, die in dieser Anleitungen erwahnt werden, kénnen eingetragene
Warenzeichen und somit ausschlieBliches Eigentum der herstellenden Firmen sein.

Staatsanzeiger ONLINE LOGISTIK GmbH

Prager StraBe 1
82008 Unterhaching

Tel: (089) 69 39 07-0
Fax: (089) 69 39 07-55
E-Mail: vertrieb@staatsanzeiger-online.de

Web: www.baysol.de
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